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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

Ilekroć w niniejszej Specyfikacji jest mowa o:

· Cenie - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art.3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r. o cenach / Dz. U. z 2002r. Nr 144, poz.1204, z 2003r. Nr 137, poz.1302 oraz Nr 96, poz.959 i Nr 210, poz.2135/.
· Kierowniku zamawiającego – należy przez to rozumieć Kierownika M-GOPS. 

· Najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innego kryterium odnoszącego się do przedmiotu zamówienia. 

· Usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy, a są usługami określonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b. 

· Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.
· Zamawiającym – należy przez to rozumieć Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Izbicy Kujawskiej.

· Zamówieniach publicznych – należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między zamawiającym a wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane.
· Ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku –Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z  2010 roku, Nr 113, poz.759 z późn. zm.).
I. Nazwa oraz adres zamawiającego. 

Nazwa zamawiającego: Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

Kierownik Zamawiającego: Kierownik M - GOPS

Siedziba zamawiającego: Urząd Gminy i Miasta w Izbicy Kujawskiej

Ulica: Marszałka Piłsudskiego 32


Kod: 87 –865 

Miejscowość: Izbica Kujawska

Powiat: włocławski

Województwo: kujawsko – pomorskie 

E–Mail: mgopsizbica@pro.onet.pl
Telefon/ Fax: 54/ 2865 160

Godziny urzędowania: pn.- pt. 7:30 –15:30 

II. Wszczęcie postępowania.

Zamawiający ogłoszenie o zamówieniu zamieścił:

· w Biuletynie Zamówień Publicznych na stronie portalu internetowego UZP: www.portal.uzp.gov.pl dnia 22 .04.2013
· w  siedzibie w miejscu publicznie dostępnym tj. na tablicy ogłoszeń          
· na stronie internetowej  tj. http://jo.izbicakuj.pl/index.php?id=255 
„Przetargi ” – Kompleksowe usługi szkoleniowe.
III. Tryb, rodzaj i podstawa prawna udzielenia zmówienia.

1.Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz.759 z późn. zm.)
2. Rodzaj zamówienia : Usługi

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa zamówień publicznych.

4. Szkolenie realizowane będzie z udziałem środków z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) ustawa Prawo zamówień publicznych (t. j.  Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz.759 z późn. zm.)
2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów,  jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013 poz. 231)
3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2011 Nr 282 poz. 1650 )
4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2011 Nr 282 poz. 1649) 
IV. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień 

80530000-8

Usługi szkolenia zawodowego 

80570000-0 

Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
2. Przedmiot zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowych usług szkoleniowych, na które składają się kursy zawodowe dla 25 osób i program wsparcia dla 33 osób bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo, zatrudnionych rolników, w wieku aktywności zawodowej, korzystających ze świadczeń pomocy społecznej.
Wsparcie organizowane jest w ramach projektu ,,Czas na aktywność w gminie Izbica Kujawska” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

Projekt realizowany jest w ramach Priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 Rozwój                        i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.

2. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie następujących usług:

1. Programu wsparcia (blok motywacyjny – 36 godzin) dla 33 osób.

2. Kursów zawodowych w następujących specjalnościach:
a) kurs zawodowy – magazynier z obsługą wózków widłowych (150 godzin) dla 3 osób. Celem kursu jest przygotowanie do pracy w charakterze magazyniera z obsługą wózków jezdniowych oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216), zwanego dalej w treści SIWZ ,,rozporządzeniem”:

b) kurs zawodowy - opiekun osób starszych, chorych, niepełnosprawnych i dzieci         (150 godzin) dla 7 osób. Celem kursu jest przygotowanie uczestników do pracy w charakterze opiekuna osób starszych, chorych, niepełnosprawnych i dzieci oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia;

c) kurs zawodowy - operator koparko-ładowarki (210 godzin) dla 3 osób. Celem kursu jest przygotowanie uczestników do pracy w charakterze operatora koparko-ładowarki oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia;

d) kurs zawodowy - sprzedawca z obsługą komputera i kas fiskalnych (150 godzin) dla 9 osób. Celem kursu jest przygotowanie uczestników do pracy w charakterze sprzedawcy z umiejętnością obsługi komputera i kas fiskalnych oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia;

e) kurs zawodowy – prowadzenie działalności gospodarczej (40 godzin) dla 1 osoby. Celem kursu jest przygotowanie do prowadzenia działalności gospodarczej oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia;

f) kurs zawodowy – specjalista do spraw wykańczania wnętrz (150 godzin) dla 1 osoby. Celem kursu jest przygotowanie do pracy w charakterze specjalisty wykańczania wnętrz oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia;
g) kurs zawodowy – kucharz (120 godzin) dla 1 osoby. Celem kursu jest przygotowanie do pracy w charakterze kucharza oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu kursu zawodowego zgodnie z § 12 rozporządzenia;
3. Wykonawca w pierwszej kolejności zobowiązany jest do przeprowadzenia programu wsparcia (blok motywacyjny). Kursy zawodowe mogą się rozpocząć po zakończeniu zajęć w ramach bloku motywacyjnego. 
 Blok motywacyjny dla 33 osób trwa 36 godzin. Wykonawca zobowiązuje się do dołożenia   wszelkich starań aby 33 osoby podniosły swoje kompetencje społeczne przez ukończenie bloku motywacyjnego. Fakt podniesienia umiejętności społecznych należy zbadać przy pomocy ankiet porównawczych, a ich wyniki przedstawić zamawiającemu. Celem bloku jest trening kompetencji i umiejętności społecznych uczestników obejmujący komunikację interpersonalną, trening asertywności, podniesienie poczucia własnej wartości, kreowanie wizerunku oraz uzyskanie zaświadczenia o ukończeniu bloku motywacyjnego zgodnie z § 12 rozporządzenia; 
4. Wymagany termin realizacji bloku motywacyjnego: w okresie od 01 czerwca 2013r. do 30 czerwca 2013r.
5. Dzienna liczba zajęć w bloku motywacyjnym nie może przekroczyć 8 godzin.
6. Każdy z kursów zawodowych obejmuje zajęcia teoretyczne jak i praktyczne i kończy się egzaminem dla każdego z uczestników kursu.
7. Egzamin końcowy odrębny dla każdego z kursów zawodowych składających się na przedmiot zamówienia musi być uwzględniony w wymiarze 3 godzin.
8. Kursy zawodowe muszą być zrealizowane do 30 listopada 2013r.
9. Szkolenia muszą odbywać się w odpowiedniej bazie szkoleniowej. Pomieszczenia przeznaczone na realizację bloku motywacyjnego i kursów zawodowych powierzchniowo jak i pod względem sprzętu i wyposażenia muszą być dostosowane do jednoczesnego przebywania i swobodnego uczestnictwa w zajęciach wszystkich osób biorących udział w danym kursie, dotyczy to również zajęć praktycznych. Wymagane jest by praktyki na wszystkich kursach odbywały się w przystosowanych pracowniach, obiektach czy salach szkoleniowych odpowiednio do tematyki kursu wyposażonych, pod nadzorem przedstawiciela kadry dydaktycznej odpowiedzialnego za realizację  przedmiotowego elementu składowego usługi szkoleniowej. Warunki odbywania szkolenia zarówno w bloku motywacyjnym, jak i na poszczególnych kursach zawodowych muszą być zgodne                z wymogami bezpieczeństwa i higieny pracy.
10. Realizacja usług szkoleniowych wymaga zagwarantowania odpowiednich narzędzi do przeprowadzenia zajęć teoretycznych, jak i praktycznych. Przez narzędzia rozumie się materiały piśmiennicze, pomoce naukowe i dydaktyczne, a także ubrania robocze, sprzęt      i urządzenia w zależności od rodzaju szkolenia. Wydawanie ww. wymaga każdorazowego żądania potwierdzenia odbioru przez uczestnika na piśmie, które to dokumenty                  (w oryginale) wykonawca po zakończeniu kursów zobowiązany będzie przedłożyć zamawiającemu. 
11. Pomieszczenia, jak i wszystkie materiały oraz dokumenty związane z realizacją szkoleń muszą posiadać aktualne logotypy: POKL, Unii Europejskiej oraz informację                        o współfinansowaniu szkoleń ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Plakaty do oznakowania pomieszczeń zamawiający przekaże wykonawcy w dniu podpisania umowy o udzielenie zamówienia.
12. Zaświadczenia o ukończeniu kursów zawodowych oraz bloku motywacyjnego winny posiadać aktualne logotypy POKL, Unii Europejskiej oraz informację                                   o ich współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. W przypadku baraku możliwości umieszczenia ww.                     na zaświadczeniach, konieczne jest wydanie certyfikatów do każdego zaświadczenia zawierających ww. informacje.
13. Szkolona grupa (33 osób) winna posiadać co najmniej 1 opiekuna szkolenia wyznaczonego przez wykonawcę. Zadaniem opiekuna jest sprawowanie nadzoru nad realizacją usługi i jej zgodność z warunkami zaproponowanymi w ofercie oraz obsługa administracyjna kursów, w tym wyposażenie szkolonych w niezbędne materiały, informowanie na bieżąco szkolonych, m.in. o terminach i miejscach zajęć, codzienne prowadzenie dziennika zajęć     i listy obecności, itp.
14. W trakcie szkoleń wykonawca zapewnia codziennie (zarówno podczas bloku motywacyjnego, jak i kursów zawodowych) catering dla każdego uczestnika szkolenia, na który składa się ciepły posiłek oraz stały dostęp do zimnych napojów, kawy i herbaty oraz poczęstunek w postaci kruchych ciastek.
15. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić transport uczestników szkolenia do miejsca odbywania szkolenia zarówno w bloku motywacyjnym, jak i do miejsc realizacji poszczególnych kursów zawodowych:
1. transport odbywał się będzie na trasie pomiędzy siedzibą M-GOPS w Izbicy Kujawskiej przy ul. Marszałka Piłsudskiego 32, a miejscem odbywania szkolenia,
2. transport odbywać się musi pojazdem przeznaczonym do przewozu osób, sprawnym technicznie i ubezpieczonym,

3. wykonawca może we własnym zakresie w miejsce zapewnienia transportu pokrywać koszty transportu środkami komunikacji zbiorowej (koszty biletów) lub rozliczać koszty dojazdu uczestników ich własnym środkiem transportu zgodnie z zasadami przyjętymi w realizacji projektów systemowych z miejsca zamieszkania uczestników do miejsca szkoleń.

16. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić szkolonym w trakcie zajęć podstawowe leki przeciwbólowe i niezbędne środki opatrunkowe. W nagłych przypadkach wykonawca zapewnia transport do placówki medycznej.

17. Zajęcia szkoleniowe prowadzić mogą osoby wyłącznie posiadające uprawnienia do nauczania oraz posiadający odpowiednie kwalifikacje rodzajowe w określonym specyfiką przedmiotu zamówienia zawodach. 
18. Wykonawca ubezpiecza uczestników szkoleń poprzez wykupienie polisy NNW na kwotę min. 6 tys. zł. na każdego uczestnika.

19. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącego informowania zamawiającego o nie zgłoszeniu się na szkolenie osoby skierowanej przez zamawiającego, o nieobecności na szkoleniu lub też o rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy przez zamawiającego zapłaty za szkolenie tych osób.

20. Każda nowo skierowana na szkolenie osoba w trakcie jego trwania musi odbyć co najmniej 80% zajęć praktyczno-teoretycznych.

21. Zamawiający ponosi koszty za faktycznie przeszkoloną  liczbę osób (blok motywacyjny + kurs zawodowy), przy czym przeszkolona osoba powinna uzyskać pozytywny wynik egzaminu końcowego.
22. Wykonawca jest zobowiązany wydać każdemu uczestnikowi kursów opisanych w pkt. 2, który pozytywnie zdał egzamin końcowy z kursu zawodowego, zaświadczenie zgodnie       z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 lub 3 do rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki     z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216) oraz każdemu uczestnikowi wsparcia  opisanego w pkt. 1 kończącemu uczestnictwo w kursie motywacyjnym (blok motywacyjny) wydać zaświadczenie zgodnie    z załącznikiem nr 1 lub 2 powyższego rozporządzenia.

23. Po zakończeniu szkolenia wykonawca obligatoryjnie po każdym kursie musi dostarczyć zamawiającemu sprawozdanie z realizacji usług wraz z dokumentami w ciągu 7 dni roboczych zawierające:

1) Kopię protokołu egzaminacyjnego z wyszczególnieniem osób, które nie przystąpiły do egzaminu, które nie zdały i które zdały.

2) Kserokopie uzyskanych zaświadczeń i certyfikatów potwierdzających ukończenie kursów.

3) Kopię listy wydanych oryginałów zaświadczeń i certyfikatów. 
4) Oryginały:

-list obecności, 

-list potwierdzających odbiór materiałów szkoleniowych, piśmienniczych, itp., 
-list potwierdzających odbiór posiłków, 

5) Kserokopie polis ubezpieczeniowych NNW.

6) Szczegółowy harmonogram usługi szkoleniowej.
24. Zamawiający będzie płacił za poszczególne kursy po otrzymaniu faktury i poprawnie sporządzonego sprawozdania.


25. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania oryginalnych dokumentów dotyczących  realizacji niniejszych szkoleń do 31.12.2020r.

26. Wykonawca zobowiązuje się do ochrony danych osobowych uczestników projektu oraz przetwarzania tych danych tylko dla potrzeb prowadzenia wyżej określonych szkoleń.

27. Wszystkie kursy i blok wsparcia muszą być prowadzone na terenie powiatu włocławskiego.

28. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkoleń.

29. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania informacji o prowadzonych szkoleniach zawodowych zleconych przez zamawiającego na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl. 

30. Wykonawca zobowiązany jest do przekazywania zamawiającemu informacji o kursie na       5 dni przed jego rozpoczęciem. W treści należy uwzględnić dane: termin kursu, miejsce realizacji (dokładny adres, nr sali, godziny zajęć).
31. Wymagania określone w niniejszym rozdziale SIWZ dotyczą wszystkich kursów składających się na przedmiot zamówienia, chyba że w poszczególnych punktach zapisano inaczej.

3. Ustalenia ogólne dotyczące przedmiotu zamówienia:

a)    Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych

b) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych

c) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających,

d) Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej

e) W postępowaniu nie jest przewidziany wybór najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem   aukcji elektronicznej

f) Zamawiający nie ustanawia dynamicznego systemu zakupów

V. Podwykonawcy: 

Zamawiający dopuszcza wykonanie części zamówienia przez podwykonawców. W tym przypadku Zamawiający żąda od Wykonawcy wskazania w ofercie części zamówienia którego wykonanie zamierza on zlecić podwykonawcom. Zamawiający może zgodnie z art. 6471 K.c. wnieść sprzeciw lub zastrzeżenia do umowy zawartej pomiędzy Wykonawcą a podwykonawcą.

VI. Termin wykonania zamówienia


Termin zakończenia realizacji szkoleń do dnia 30.11.2013r. 
VII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału              w postępowaniu, w szczególności dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

Spełnienie niniejszego warunku przez wykonawcę w zakresie realizacji usług szkoleniowych dla osób bezrobotnych potwierdza:

- posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2008 roku nr 69, poz. 145 z późn. zm.) 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, przynajmniej dwie usługi szkoleniowe składające się    z bloku motywacyjnego i zawodowego dla co najmniej 20 osób bezrobotnych, współfinansowane ze środków EFS (wraz z załączonymi dowodami, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie), 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek ten może być spełniony łącznie;

Ocena spełnienia ww. warunku dokonana będzie zgodnie z formułą spełnia - nie spełnia

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:

dysponuje co najmniej jedną osobą  (będąca wykładowcą, trenerem lub instruktorem)  która posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie 
w dziedzinie, z której prowadzi zajęcia; przy czym przez doświadczenie zawodowe rozumie się przynajmniej jeden rok stażu zawodowego na stanowisku odpowiednim do prowadzenia zajęć      z określonej dziedziny (tematyki szkolenia/kursu/ warsztatów)
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek ten może być spełniony łącznie;

Ocena spełnienia ww. warunku dokonana będzie zgodnie z formułą spełnia - nie spełnia
4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

4. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamówień publicznych.

5. Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie             w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty oraz oświadczenia metodą „spełnia”/„nie spełnia” wymaganych dokumentów.

Zamawiający sprawdzi z treści tych dokumentów i oświadczeń czy Wykonawca spełnia wszystkie ww. warunki. Zamawiający żąda, żeby Wykonawca wykazał, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. 
6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

1. jest niezgodna z ustawą,

2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6. zawiera błędy w obliczeniu ceny,
7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,
8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
7. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.   
VIII. Wykaz oświadczeń i dokumentów, które wykonawca dołączy do oferty

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki

1. Wypełniony i podpisany formularz oferty, z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1 do SIWZ

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ,

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 Prawa zamówień publicznych z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ,

4. Parafowany przez Wykonawcę wzór umowy, stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ,

5. Szczegółowy program szkoleń dotyczący bloku motywacyjnego oraz poszczególnych kursów zawodowych.

6. Pełnomocnictwa osób podpisujących ofertę do podejmowania zobowiązań w imieniu firmy składającej ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów.
2.W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:
Zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, zgodnie z art. 20 ustawy     z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2008 r. nr 69, poz. 145 z późn. zm.) 
3.W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną do wykonania zamówienia wiedzę i doświadczenie, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:
1. wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których  usługi zostały wykonane z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 5.
2. Do wykazu należy załączyć dowody potwierdzające, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
W/w wykaz będzie stanowił podstawę do oceny oferty przez komisję przetargową                  w kryterium doświadczenie wykonawcy
4. W celu potwierdzenia, że Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

1.Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz 
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi osobami– załącznik nr 6

2. oświadczenie, że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – załącznik nr 7. 

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych Wykonawca składa następujące dokumenty:

Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnienie warunku, o którym mowa w  rozdziale VIII punkt 2,3,4, niniejszej specyfikacji, polega na zasobach innych podmiotów, zobowiązany jest wykazać, że w stosunku do tych podmiotów brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, poprzez złożenie razem z ofertą dokumentów wymienionych w rozdziale VIII pkt 5  niniejszej specyfikacji dotyczących każdego z tych podmiotów, o ile podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia. 

6. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:
1.  Listę podmiotów należących do tej samej  grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej załącznik nr 8.
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców, którzy należąc do tej  samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) ilekroć w ustawie mowa o: grupie kapitałowej - rozumie się przez to wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.
IX. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze ( konsorcja/spółki cywilne) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

2. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona                 w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

3. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione w Rozdziale  VIII  w punktach:

a) 1 ppkt 2, 3 
b) 2 ppkt 1
c) 5 ppkt 1
d) 6 ppkt 1
dla każdego partnera z osobna, pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. 
Wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
X. Postanowienia dotyczące Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 

1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdziale VIII w punkcie 5 ppkt 1, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert,

2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawione nie wcześniej niż    w terminach określonych w pkt 1 lit. a.
XI. Forma dokumentów 

Wykonawcy mają prawo wyboru dokumentów według swojego wyboru, w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

XII. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych

1. Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, zastrzeżonych przez składającego ofertę.

2. Wymienione powyżej dokumenty Wykonawca jest zobowiązany wydzielić w wybrany przez siebie sposób, zapewniający zachowanie tajemnicy przedsiębiorstwa. Tak wydzielonych informacji Zamawiający nie będzie ujawniał.

3. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych, w tym min. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy pzp.
4. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( t.j. Dz. U. z 2003 r.   nr 153, poz. 1503 z późn. zm. ) poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje mające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. W toku niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie. Zamawiający dopuszcza ich przekazywanie za pomocą faksu lub drogą mailową. Z zastrzeżeniem rozdz. XIII, pkt 3, przekazanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji, za pomocą faksu lub maila uważa się za złożone  w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona w formie pisemnej. 

Uzupełnienia dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw dokonywane na skutek wezwania            w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, wyjaśnienia udzielone w trybie art. 90 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wyjaśnienia wykonawców dotyczące treści oferty w tym dotyczące ceny ofertowej, wyrażenie zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 

pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych dla swej skuteczności powinny zostać złożone w formie pisemnej przed upływem terminów zakreślonych przez Zamawiającego.

2. Zapytania oraz odpowiedzi dotyczące specyfikacji Zamawiający dopuszcza kontaktowanie się za pomocą faksu lub maila.

3. Jeżeli wykonawca lub zamawiający przekazują oświadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informacje, faksem lub mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Adres do korespondencji:

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. Marszałka Piłsudskiego 32

87-865 Izbica Kujawska

Tel/fax: 54 286 51 60, 
e-mail: mgopsizbica@pro.onet.pl
Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami:
· W sprawach proceduralnych i wydawania SIWZ
Emilia Sulczyńska, tel. 505792828
· W sprawach merytorycznych 

Specjalista Pracy Socjalnej

Wioletta Cal, pokój nr 11, tel. 54 2865160

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem pkt 2.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do zamawiającego później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego (rozdz. XVIII , pkt. 2 niniejszej specyfikacji) terminu składania ofert lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. 

3. Ewentualna zmiana terminu składania ofert nie powoduje przesunięcia terminu, o którym mowa w pkt 2), po upłynięciu którego zamawiający może pozostawić wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji bez rozpoznania.

4. Treść zapytań oraz udzielone wyjaśnienia zostaną jednocześnie przekazane wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej : http://jo.izbicakuj.pl/index.php?id=255
5. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania. 

6. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 

W uzasadnionych przypadkach zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić  treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji, uzupełnienia         i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, przekazane zostaną niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszczone zostaną na stronie internetowej  http://jo.izbicakuj.pl/index.php?id=255
Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak również pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert.

Jeżeli wprowadzona zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenie o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych”, przedłużając jednocześnie termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach, jeżeli spełnione zostaną przesłanki określone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamówień publicznych.

Niezwłocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych „ogłoszenia o zmianie ogłoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych zamawiający zamieści informację     o zmianach na tablicy ogłoszeń oraz na stronie internetowej http://jo.izbicakuj.pl/index.php?id=255
XIV.  Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga od wykonawców, aby oferta była zabezpieczona wadium. 

XV. Termin związania ofertą
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
XVI. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej,
2. zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej, ani za pomocą faksu,
3. oferta musi by sporządzona na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ oraz treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ,
4. do oferty winny być załączone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami pkt VIII niniejszej SIWZ, w przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy” lub dokonuje wykreślenia.
5. każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania,
6. formularz ofertowy wraz ze stanowiącymi jego integralną cześć załącznikami, zostaną wypełnione przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej specyfikacji. 
7. wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników
8. nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów. Złożenie przez wykonawców fałszywych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub nierzetelnych oświadczeń mających istotne znaczenie dla prowadzonego postępowania spowoduje wykluczenie z dalszego postępowania, na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy. 
9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty,
10. ofertę należy sporządzić w języku polskim pismem czytelnym,
11. cena oferty musi by podana w złotych polskich w rozbiciu na cenę netto i brutto,
12. wszystkie strony oferty powinny być spięte lub zszyte w sposób trwały, uniemożliwiający wysunięcie którejkolwiek kartki,
13. zaleca się, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane,
14. wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia Wykonawcy muszą być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy,
15. upoważnienie do podpisania oferty należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę,
16. poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę,
17. w przypadku załączenia do oferty innych materiałów niż wymagane przez Zamawiającego      (np. materiałów reklamowych informacyjnych), powinny one stanowić odrębną cześć, niezłączoną z ofertą w sposób trwały.
Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy chyba, że konsorcjum ma opierać się na umowie spółki cywilnej, wówczas odpowiedzialność ta wynika             z art.864 Kodeksu Cywilnego.

W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów, wystarczy, by oferta tych Wykonawców została podpisana przez upoważnionego przedstawiciela lub wszystkich partnerów.

Przy określeniu pełnej nazwy wykonawcy na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1, winny być wpisane dane wykonawców tworzących konsorcjum, z dopiskiem nazwy, pod jaką występują.

XVII. Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty:

Ofertę należy złożyć osobiście bądź za pośrednictwem poczty lub kuriera  w dwóch kopertach zamkniętych trwale, nieprzejrzystych (zewnętrznej i wewnętrznej) w siedzibie zamawiającego:

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  w Izbicy Kujawskiej

ul. Marszałka Piłsudskiego 32

87-865 Izbica Kujawska

pokój nr 11 parter 

Godziny urzędowania : pon - pt 7.30 do 15.30

Koperta nr 1 zewnętrzna opatrzona napisem: 

„ Przetarg na zorganizowanie i przeprowadzenie kompleksowych usług szkoleniowych, na które składają się kursy zawodowe dla 25 osób i program wsparcia dla 33 osób bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo, zatrudnionych rolników, w wieku aktywności zawodowej, korzystających ze świadczeń pomocy społecznej
 Nie otwierać przed 30.04.2013 godz. 14:30”    

 powinna zawierać:
- zaklejoną kopertę wewnętrzną nr 2 opatrzoną nazwą i adresem oferenta/wykonawcy.

Koperta nr 2 wewnętrzna  powinna zawierać, oprócz formularza oferty cenowej, inne dokumenty wymagane przez zamawiającego wymienione w niniejszej SIWZ.

XVIII. Termin, miejsce składania i otwarcia  ofert.

1) Miejsce składania ofert.

Ofert należy składać w siedzibie Zamawiającego: 

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Izbicy Kujawskiej, ulica: Marszałka Piłsudskiego 32,  

87 – 865 Izbica Kujawska,
Pokój: 11 - parter 
godziny urzędowania: pn – pt 7:30 – 15:30.

2) Termin składania ofert.

Termin składania ofert upływa dnia 30 kwietnia 2013r. do godz.14:00.

Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która  została złożona po terminie. 

3) Miejsce otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w siedzibie Zamawiającego w pokoju 39 (piwnica) 

dnia 30.04.2013 r. o godz.  14:30 

XIX. Zmiana i wycofanie oferty.

Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zmiany należy złożyć według takich samych zasad jak składana oferta, z dopiskiem” „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY.” Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że pisemnie wpłynie powiadomienie do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

XX. Informacja z sesji otwarcia ofert.

Z zawartością ofert nie można się zapoznać przed upływem terminu ich otwarcia. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym, że dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy(firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. Wykonawcy, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, mogą zwrócić się z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, które były odczytane w trakcie otwarcia ofert, dotyczące: kwoty, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, nazwy (firm) oraz adresów wykonawców, a także informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych w ofertach. Zamawiający, po otrzymaniu takiego wniosku przekaże wykonawcy niezwłocznie w/w informacje.

XXI. Badanie i ocena ofert 

1.
Zamawiający:

a) Wykluczy Wykonawcę z postępowania, o ile zajdą wobec tego Wykonawcy okoliczności wskazane w art. 24 ustawy Pzp.

b) Odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych w art. 89 ust. 1  lub art. 90 ust. 3 ustawy Pzp.

2. 
Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo  którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia       i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba  że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi, dostawy lub roboty budowlane, wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
3.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów potwierdzających:

             a)   spełnienie przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu,

             b) spełnienie przez oferowane usługi szkoleniowe wymagań określonych przez Zamawiającego. 

4.
Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie                w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

5.
Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
6.
Zamawiający poprawi oczywiste pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe                         z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
7.
Zamawiający poprawi inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie takiej omyłki, podlega odrzuceniu.
XXII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena podana w ofercie pozostaje niezmienna do końca realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Cena oferty musi być podana w złotych polskich (PLN).

3. Zaoferowana cena musi być podana liczbą oraz słownie dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z zachowaniem zasad zaokrągleń matematycznych.

4. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz musi być ceną brutto (łącznie z podatkiem VAT) i powinna obejmować wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia, w tym wszelkie koszty towarzyszące, w sposób zgodny z warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego. Cena powinna obejmować wszystkie wymagane przepisami podatki, składki i opłaty, w tym podatek VAT.

5. Zastosowanie przez wykonawcę niewłaściwej stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnego z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty. 

XXIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz       z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiający uzna za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania jeżeli:
a) Oferta, co do formy opracowania i treści, spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,
b) Z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejsza specyfikacją,
c) Złożone oświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione

d) Oferta została złożona w określonym przez zamawiającego terminie,

       2.  W niniejszym postępowaniu Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującymi kryteriami: 
1) 
cena  oferty 






70%

2)
doświadczenie wykonawcy w prowadzeniu  szkoleń 

30% 
       3. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium zostanie dokonana zgodnie                    z następującymi zasadami.
1)
w zakresie kryterium nr 1  - punkty C1  zostaną ustalone wg wzoru:

najniższa cena  oferty spośród wszystkich rozpatrywanych ofert
C= --------------------------------------------------------------------------------------- x 70 pkt 

 cena oferty badanej

Ocena oferty wyrażona jest w punktach z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2)
w  zakresie kryterium nr 2 - punkty C2 zostaną przyznane wg zasady: 

a) 
przeprowadzenie  2 szkoleń/kursów/warsztatów  w zakresie (temacie) objętym przedmiotem zamówienia  - 0 pkt, 

b)
przeprowadzenie  od 3 do 4 szkoleń/kursów/warsztatów w zakresie (temacie) objętym przedmiotem zamówienia  - 10 pkt,

c)
przeprowadzenie  od 5 do 6 szkoleń/kursów/warsztatów w zakresie (temacie) objętym przedmiotem zamówienia  - 20 pkt,

d)
przeprowadzenie  powyżej 6 szkoleń/kursów/warsztatów w zakresie (temacie) objętym przedmiotem zamówienia  - 30 pkt.


3)
Ostateczna ocena oferty ( C ) zostanie ustalona według wzoru:

C = C1 + C2

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów spośród ofert nieodrzuconych i spełniających wszystkie wymagania określone przez Zamawiającego w treści SIWZ.
4. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt , że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych.

5.Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych wcześniej ofertach.

XXIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby              i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
d)  terminie, po upływie którego możliwe będzie zawarcie umowy. 

2.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację,           o której mowa w pkt. 1 na stronie internetowej (http://jo.izbicakuj.pl/index.php?id=255 ) oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie – tablica ogłoszeń. 

3.
Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku zaistnienia jednej z okoliczności  określonych w art. 93 ust. 1, 1a  ustawy Pzp.

4.
W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania Zamawiający poda przyczyny faktyczne      i prawne unieważnienia. Zawiadomienie zostanie przesłane wszystkim Wykonawcom, którzy ubiegali się o 
udzielenie zamówienia w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert lub wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty             w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.

5.
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

6.
Wykonawcom nie przysługuje zwrot kosztów poniesionych w związku z uczestnictwem        w postępowaniu o udzielenia zamówienia publicznego z zastrzeżeniem okoliczności wskazanych w art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

7. 
Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

8. 
Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę.

9. 
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie  krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną lub w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie,

10.       W przypadku, gdy w postępowaniu nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy, możliwe jest zawarcie umowy przed upływem ww. terminów.

11. 
O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę. 

12.
 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i  oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zmianami).

XXVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Od Wykonawcy, którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza, nie będzie wymagane wniesienie przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XXVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

1. Do umów w sprawach zamówień publicznych, zwanych dalej „umowami”, stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej, chyba że przepisy odrębne wymagają formy szczególnej.

3. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

4. Wzór umowy, stanowiący załącznik nr 4. 

5. Umowa zostanie zawarta z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji, danych zawartych w ofercie oraz danych zawartych w treści wzoru umowy.

6. Umowa podlega unieważnieniu w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w SIWZ

7. Zamawiający  nie przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy
8. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w polskich złotych.

9. Podstawą do dokonania zapłaty za wykonane usługi szkoleniowe będzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawcę, którą Zamawiający będzie realizował w terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania przez Zamawiającego dotacji ze środków Unii Europejskiej.

10. Zapłata należności faktury odbywać się będzie na konto określone na fakturze.

11. Błędnie wystawiona faktura VAT spowoduje naliczenie ponownego 14 dniowego terminu płatności od momentu dostarczenia poprawionej faktury.
12. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi pisemnie, po uprzednim uzgodnieniu telefonicznym.

XXVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
1. Środki ochrony prawnej ( odwołanie, skarga do sądu) w niniejszym postępowaniu przysługują Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli maja lub miały interes w uzyskaniu niniejszego zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy prawo zamówień publicznych.

2. Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzona przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych.

3. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) Opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

b) Wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia

c) Odrzucenia oferty odwołującego

W pozostałych przypadkach odwołanie nie przysługuje. 

4. W przypadku

a) Niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez Zamawiającego, lub

b) Zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje w niniejszym postępowaniu odwołanie, Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować o nich Zamawiającego. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtórzy czynności albo dokona czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców.

5. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięźle przedstawione zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:

a) 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane faksem, albo

b) 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie.

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej  WWW. bip.izbicakuj.pl 

8. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

9. Odwołujący przesyła kopie odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Przesłanie kopii odwołania może nastąpić pisemnie lub faksem.

10. Brak przekazania Zamawiającemu kopii odwołania, w sposób oraz terminie określonym powyżej, stanowi jedną z przesłanek odrzucenia odwołania przez Krajową Izbę Odwoławczą

11. Na orzeczenie Krajowej Izby odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do Sądu.

12. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień publicznych „Środki ochrony prawnej” art. od 179 do 198 g Prawa zamówień publicznych. 

XXVIII. Postanowienia końcowe – dokumentowanie postępowania:

Protokół.

1. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielnie zamówienia publicznego Zamawiający sporządza pisemny protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zwany dalej „protokołem,” zawierający, co najmniej:
a) opis przedmiotu zamówienia,
b) informację o trybie udzielenia zamówienia,
c) informacje o Wykonawcach,
d) cenę i inne istotne elementy oferty,
e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu.

3. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

4. Wzór protokołu oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, jak również sposób      i formę udostępniania zainteresowanym protokołu wraz z załącznikami, mając na względzie zapewnienie jawności postępowania o udzielenie zamówienia, określa rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 roku w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz.U. Nr 188, poz.1154).

5. Zamawiający umożliwia w swojej siedzibie sporządzanie kopii lub odpisów protokołu wraz             z załącznikami.

6. Zamawiający przesyła na wniosek Wykonawcy kopię protokołu pisemnie.

Przechowywanie dokumentów.

Zamawiający przechowuje protokół wraz z załącznikami do 31.12.2020 roku od dnia zakończenia postępowania o udzielnie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność.

Zasady udostępniania dokumentów.

1.Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania, z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

2. Udostępnienie zainteresowanym dokumentów odbywać się będzie według poniższych zasad:

1) zamawiający udostępni wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,

2) zamawiający wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

3) zamawiający wyznaczy Przewodniczącego Komisji i członka komisji, w obecności, których udostępnione zostaną dokumenty. Przewodniczący na tę okoliczność sporządzi notatkę, która zostanie dołączona do dokumentacji,

4) zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena za jedną stronę wynosi: 0.20 zł,

5) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.

XXIX. Inne 

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych  (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
XXX. Załączniki zamawiającego.

1.Formularz oferty.

2.Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1  

3.Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2

4.Wzór umowy.

5.Wykaz wykonywanych usług

6. Wykaz osób 

7. Oświadczenie że osoby które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia mają wymagane 

   uprawnienia.

8. Oświadczenie dotyczące należenia do grupy kapitałowej.
Izbica Kujawska, dnia 22.04.2013 roku 
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